REPUBLIKA E SHQIPERISE

GJYKATAE LARTE

Nr. 4705 prot., Tirané 24 .09. 2024

NJOFTIM

PER SHPALLJE PER LEVIZJE PARALELE DHE PRANIM NE SHERBIMIN
CIVIL GJYQESOR NE KATEGORINE EKZEKUTIVE

Bazuar né€ ligjin nr. 98/2016 dat€ 06.10.2016 “Pér organizimin e pushtetit gjyqésor né
Republikén e Shqipérisé€”, vendimin nr. 622, daté 10.12.2020 té Késhillit té Larté Gjyqgésor
“Pér 1€vizjen paralele, ngritjen né detyré dhe pranimin né€ shérbimin civil”, vendimin nr.643,
daté 23.12.2020 t&¢ Késhillit t&¢ Larté Gjyqésor “Pér miratimin e rregullave standarte pér
organigramén, pérshkrimin e detyrave dhe pérgjegjésive té kategorive té punonjésve té
Gjykatés s¢ Larté”, si dhe vendimin nr.16, daté 19.09.2024 té Késhillit té Gjykatés, Gjykata e
Larté, shpall progedurén e lévizjes paralele dhe pranimit né shérbimin civil gjygésor pér
kategoriné ekzekutive, pér pozicionin:

l. 4 (katér) pozicione — sekretar/e gjyqgésore, né Drejtoriné e Administrimit
Gjygésor , kategoria I1V-1.

Pozicioni mé sipér, u ofrohet fillimisht népunésve civilé gjygésor té sé njéjtés kategori pér
procedurén e lévizjes paralele! Vetém né rast se nga ky pozicion, né pérfundim té procedurés
sé lévizjes paralele, rezulton ende vakant, ai éshté i vlefshém pér konkurrimin népérmjet
procedurés sé pranimit né shérbimin civil pér kategoriné ekzekutive.

Pér té dy procedurat (lévizje paralele dhe pranim né shérbimin civil gjygésor né
kategoriné ekzekutive) aplikohet né té njéjtén kohé!

Afati pér dorézimin e dokumenteve pér
LEVIZJE PARALELE: 07 tetor 2024
Afati pér dorézimin e dokumenteve pér

PRANIM NE SHERBIMIN CIVIL GJYQESOR: 14 tetor 2024



Pérshkrimi i pérgjithshém i punés pér pozicionin si mé sipér éshté:

Sekretari gjyqgésor pér regjistrimin e c¢éshtjeve kryen detyra procedurale né pérputhje me
legjislacionin procedural né fugi. Misioni i tij/saj kryesor éshté té hedhé né Sistemin e
Menaxhimit té& Céshtjeve né Gjykaté té dhénat e fashikullit gjyqgésore sipas parashikimeve té
legjislacionit né fugi, t& dokumentojé sakté né regjistrat manualé té gjykatés té gjitha té dhénat
e nevojshme té fashikullit gjygésore si dhe té kryejé cdo detyré tjetér sipas parashikimeve té
Rregullores sé Brendshme té Gjykatés.

Sekretari gjyqésor pér regjistrimin e ¢éshtjeve ushtron né vecanti funksionet e méposhtme:

a) Merr né dorézim postén zyrtare ditore nga té gjitha gjykatat;

b) Verifikon nése dosja éshté e shogéruar me shkresg, éshté e gepur me fage té numértuara, me
fleté inventari té dokumenteve dhe nése jané plotésuar kérkesat gé parashikohen nga kodet dhe
ligjet procedurale, dhe nése iu éshté komunikuar paléve rekursi dne dokumentet e tjera;

c¢) Kur konstaton se dosja plotéson kriteret e mésipérme, pranon dhe regjistron né Sistemin e
Menaxhimit té Céshtjeve Gjygésore té Gjykatés sé Larté, brenda 3 ditéve fashikullin e gjykimit,
duke pasqyruar palét, objektin, bazén ligjore, pérfagésuesin ligjor té palés, dhe shénon né
kapakun e dosjes numrin e aktit, datén e regjistrimit; né té kundért kthen administrativisht
dosjen gjykatés dérguese, pér té plotésuar té metat, nése dosja nuk i plotéson kérkesat e
mésipérme.

d) Plotéson rregullisht regjistrat si mé poshté: - Regjistrin themeltar civil, administrativ e penal
- Indeksin alfabetik té céshtjeve - Regjistrin themeltar pér Kolegjet e Bashkuara - Regjistrin e
pezullimit té ekzekutimit t& vendimit formés preré - Indeksin alfabetik pér pezullimin e
ekzekutimit té vendimit formés preré - Librat e pasqyrimit té lévizjes sé dosjeve; e) Kujdeset
pér hapjen, mbajtjen dhe ruajtjen e regjistrave, té cilat plotésohen me shkrim té garté, té pastér
e té lexueshém e me bojé me té njéjtén ngjyre;

) Hap fashikullin e gjykimit dhe bén plotésimin e tij me té gjitha kérkesat e formularit;

g) Pranon dhe regjistron kérkesat pér rishikim té vendimeve gjygésore té formés sé preré né
sistemin e menaxhimit t& ¢éshtjeve, pasi verifikon plotésimin e kushteve té parashikuara né
ligjin procedural;

h) Pranon dhe regjistron kérkesat e pezullimit pér ekzekutimin e vendimeve gjygésore, pasi
verifikon plotésimin e kushteve té parashikuara nga ligji procedural. Pér kété géllim: - pérgatit
tabelén pér hedhjen e shortit pér kérkesat pér pezullimin e ekzekutimit té vendimit gé nuk kané
ardhur me dosjet;

- i jep informacionin sektorit té informatikés pér ta publikuar né fagen zyrtare té Gjykatés sé
Larté,

- merr né dorézim vendimin e hartuar nga ndihmésit ligjoré pér pezullimin e ekzekutimit té
vendimit civil/administrativ;

- merr masa € brenda 2 ditéve vendimi t’i dorézohet pér nénshkrim gjyqtaréve gé kané marré
pjesé né pérbérje té trupés gjygésore;

- jep, me kérkesé té paléve né proces, vendimet pér pezullimin e ekzekutimit té vendimit
civil/administrativ.

i) Administron dhe sistemon né arkivin penal dhe civil dosjet e ardhura pas regjistrimit;



j) Merr né dorézim nga zyra e protokollit dokumente shtesé pér dosje, duke i administruar ato
né dosjen pérkatése, dhe kthen ato gé kané nevojé pér plotésim;

k) Mban korrespondencén me gjykatat mé té uléta, sipas nevojave té gjykimeve né Gjykatén e
Larté,

I) Merr né dorézim vendimet pér doréhegje té gjyqtaréve té miratuara nga Kryetari i Gjykatés
dhe kryen veprimet pérkatése;

m) Kryen pritjen e publikut dhe i jep sqarime apo informacione pér kérkesat apo problemet gé
paragesin;

n) Krijon dosjet me dokumentacionin pérkatés, pér céshtjet gjygésore pér té cilat éshté
vendosur né dhomé késhillimi mospranimi i rekursit, dhe e dorézon até prané népunésit civil
gjyqésor gé merret me administrimin gjygésor;

0) Sistemon vendimet pér pezullimin e ekzekutimit té vendimit penal, civil dhe administrativ
né fashikuj gjygésor, i administron ato né dosjen pérkatése dhe bén arkivimin e tyre pas
plotésimit pérfundimtar;

p) Dorézon dhe rimerr né dorézim dosjet, kundrejt nénshkrimit, sipas librit té dorézimit té
dosjeve, dhe verifikon vendimin e dhomés sé késhillimit;

q) Dorézon pér studim né ambientet e posacme té gjykatés, dosjet, kur nuk jané térhequr nga
késhilltari ligjor, avokati dhe prokurori, pas nénshkrimit té fletés sé marrjes sé dosjes né
dorézim nga personi i interesuar. Kur dosja ndodhet prané gjyqtarit relator, dorézimi i dosjes
pér studim béhet vetém pas miratimit paraprak té gjyqtarit relator;

r) Dorézon dosjen, pér fotokopje té dokumentacionit qé ndodhet né té, vetém me miratim té
vecanté, duke zbatuar rregullat e pércaktuara nga kjo Rregullore;

s) Pércjell administrativisht né gjykatén kérkuese, fashikullin gjyqgésor, pas miratimit té
gjyqtarit relator.

t) Raporton prané Kryesekretares dhe Kancelarit mosmarréveshje t¢ mundshme, dhe pérpiget
t’1 zgjidh€ ato, duke ndjekur udhézimet e Kryesekretares apo Kancelarit.

Arsimi: Té jeté diplomuar né drejtési.

Pérvoja: Té keté pérvojé té paktén njé vit té njohur si praktiké profesionale ose né ¢do lloj
pérvoje tjetér profesionale gé lidhet me gjykatén.

Aftési té tjera: Té keté aftési shumé té mira né daktilografi;

Té Kketé njohuri mesatare né pérdorimin e Programeve té Microsoft-Word dhe Excel;

1. LEVIZJA PARALELE DHE KUSHTET E PERGJITHSHME DHE TE
VECANTA

Pér kété proceduré kané té drejté té& aplikojné vetém népunésit civilé gjygésoré té sé njéjtés
kategori, né té gjitha gjykatat pjesé e shérbimit civil gjygésor.

Kandidatét duhet té plotésojné kushtet e pergjithshme pér 1évizjen paralele si mé poshté:
o té jeté népunés civil i konfirmuar, brenda sé njéjtés kategori; (I1V-1)
e té mos keté masé disiplinore né fuqi;



o t& keté€ t€ paktén vleré€simin e fundit “miré” ose “shumé miré”.
Kérkesat e veganta jané si mé poshté:

e Té zotérojé njé diplome “Master Profesional “ ose “Master Shkencor”né studimet e larta
universitare , n€ Fakultetin Juridik. Edhe diploma “Bachelor” duhet té jeté né t€ nj&jtén fushé.
o Té keté pérvojé té paktén 1 (njé) vit pune si sekretare gjyqgésore né gjykateé.

e Té njohé mjaft miré rregullat e drejtshkrimit té gjuhés shqipe;

e Té keté njohuri mesatare né pérdorimin e Programeve té Microsoft- Word dhe Excel;

o T& keté aftési komunikimi me té gjithé marrésit e shérbimit té Gjykatés, brenda dhe jashté
saj.

1.1 DOKUMENTACIONI, MENYRA DHE AFATI | DOREZIMIT

Kandidati duhet té paragesé zyrtarisht, brenda datés 07.10.2024, né ambjentet e Gjykatés sé
Larté ose népérmjet postés,né adresén : Gjykata e Larté, Rr. Ibrahim Rugova, Nr.20, 1001
Tirané , dokumentat e méposhtém:

o Kérkesé motivimi pér aplikim né vendin e punés gé konkuron.

e CV e pérditésuar.

e Fotokopje té noterizuar té diplomés dhe listés sé notave.( Bachelor dhe Master )

e Fotokopje té librezés sé punés( te gjitha faget ge vértetojne eksperiencén né puné)

e Fotokopje e kartés sé identitetit.

e Dokument té gjuhés sé huaj.

e Vértetim té gjendjes shéndetésore (raport i aftésisé né puné).

e VVértetim i gjendjes gjygésore

e VVértetimin se nuk ka masé disiplinore né fuqi.

e Cdo dokumentacion tjetér gé vérteton trajnimet, kualifikimet, arsimimin shtesé, vlerésimet
pozitive apo té tjera té pérmendura né jetéshkrimin tuaj

o Kontaktet (numér telefoni dhe adresé email) dhe adresén e ploté té vendgéndrimit.

e VVértetim banimi.

Mosparagitja e ploté e dokumentave sjell skualifikim té kandidatit.

Ankesat nga kandidatét e pakualifikuar paraqgiten né Gjykaté, brenda 2 ditéve kalendarike nga
data e njoftimit individual dhe ankuesi merr pérgjigje brenda 2 ditéve kalendarike nga data e
depozitimit té saj.

1.2 VLERESIMI | KANDIDATEVE

Konkurrimi zhvillohet né dy faza:



1. Verifikimi paraprak , i pérmbushjes sé kushteve minimale pér pozicionin e punés dhe
kérkesave té vecanta né shpalljen pér konkurrim, do té kryhet brenda datés 09.10.2024, dhe
brenda datés do té shpallet lista e kandidatéve gé plotésojné kushtet e pérgjithshme dhe té
vecanta né shpalljen pér konkurrim dhe listat e atyre gé nuk i plotésojné.

2. Pér intervistén e strukturuar me gojé, kandidatét fitues té fazés sé paré, do té njoftohen
nga Kancelari pér datén dhe orén e zhvillimit té saj.

Fusha e njohurive, aftésité dhe cilésité gé do té vlerésohen né intervisté jané :

Kodi i Procedurés Civile,

Kodi i Procedurés Penale,

Kodi i Procedurave Administrative

Ligji nr. 49/2012, daté 03.05.2012, “Pér gjykatat administrative dhe gjykimin e
mosmarréveshjeve administrative”,

Ligji nr.98/2016 “Pér organizimin e pushtetit gjyqésor”.

Vlerésimi i kandidateve do té béhet, si mé poshté:

a. 40 piké pér rezultatet e vlerésimit né puné. Né rast rezultatesh té njéjta, Késhilli krijon njé
renditje brenda grupit té kandidatéve me vlerésimin mé té larté té punés;

b. 50 piké pér vitet e pérvojés profesionale né pozicionin pérkatés si dhe vitet e pérgjithshme
té pérvojés profesionale né sektorin e drejtésisé ose pérvojén profesionale gé lidhet me fushén
e pozicionit pérkatés, si dhe,

c. 10 pikeé pér trajnimet apo kualifikimet e lidhura me fushén pérkatése.

1.3. DATA E DALJES SE REZULTATEVE DHE MENYRA E KOMUNIKIMIT

Data e daljes sé rezultateve do té jeté brenda datés 23.10.2024. Né pérfundim té daljes sé
rezultateve té vlerésimit té kandidtéve, njoftimi me emrat e népunésve fitues do té shpallet né
fagen zyrtare ré KLGJ-sé dhe né fagen web té gjykatés: www.gjykataelarte.gov.al né rubrikén
“Marrédhéniet me publikun-Vende vakante”.

Njoftimi dhe komunikimi pér kandidatét do té béhet edhe népérmjet adresés sé e-mail té secilit
kandidat.

1. PRANIM NE SHERBIMIN CIVIL GJYQESOR

I1.1. KUSHTET QE DUHET TE PLOTESOJE KANDIDATI NE PROCEDUREN E
PRANIMIT NE SHERBIMIN CIVIL GJYQESOR DHE KRITERET E VECANTA

Sipas nenit 55 t& Ligjit 98/2016 “Pér organizimin e pushtetit gjyqésor né¢ Republikén e
Shqipérisé, pér kété proceduré kané té drejté té aplikojné té gjithé kandidatét jashté sistemit té


http://www.gjykataelarte.gov.al/

shérbimit civil gjygésor, qé plotésojné kérkesat e pérgjithshme sipas nenit 21, té ligjit 152/2013
“Pér népunésin civil”, i ndryshuar.

Kushtet gé duhet té plotésojé kandidati né procedurén e pranimit né shérbimin civil gjygésor
jané:

a— Té jeté shtetas shqiptar;

b — T& keté zotési té ploté pér té vepruar;

¢ — Té zotérojé gjuhén shqipe, té shkruar dhe té folur;

d — Té jeté né kushte shéndetésore gé e lejojné té kryejé detyrén pérkatése;

e — Té mos jeté i dénuar me vendim té formés sé preré pér kryerjen e njé krimi apo pér kryerjen
e njé kundérvajtjeje penale me dashje;

f— Ndaj tij té mos jeté marré masa disiplinore e largimit nga shérbimi civil, gé nuk éshté shuar
sipas ligjit 152/2013 “Pér népunésin civil” i ndryshuar.

Kandidatét duhet té plotésojné kriteret e veganta si vijon:

e T& zotérojné diplomé né Shkenca Juridike ( Bachelor dhe “Master Profesional ose
shkencor)

e TE& té keté pérvojé prej té paktén njé vit té njohur si praktiké profesionale ose ¢do lloj
pérvoje tjetér profesionale gé lidhet me gjykatén.

e TE& njohé mjaft miré rregullat e drejtshkrimit té gjuhés shqipe;

e TE& Kketé njohuri mesatare né pérdorimin e Programeve té Microsoft- Word dhe Excel;

e TE& keté aftési komunikimi me té gjithé marrésit e shérbimit té Gjykatés, brenda dhe
jashté saj.

11.2. DOKUMENTACIONI, MENYRA DHE AFATI | DOREZIMIT

Kandidati duhet té paraqesé zyrtarisht, brenda datés 14.10.2024, né ambjentet e Gjykatés sé
Larté ose népérmjet postés,né adresén : Gjykata e Larté, Rr. Ibrahim Rugova, Nr.20, 1001
Tirané , dokumentat e méposhtém:

a — Jetéshkrim i pérditésuar dhe kérkesé motivimi pér pozicionin gé aplikon.

b- Fotokopje té diplomés (pérfshiré edhe diplomén Bachelor; pér diplomat jashté vendit, té
pércillet njehsimi nga MAS);

¢ — Fotokopje té librezés sé punés (té gjitha faget gé vértetojné eksperiencén né puné);

d — Fotokopje té letérnjoftimit (ID);

e — Vértetim té gjendjes shéndetésore;

f — Vértetim té gjendjes gjyqgésore

g — Cdo dokumentacion tjetér gé vérteton trajnimet, kualifikimet, arsimim shtesé, vlerésimet
pozitive apo té tjera té pérmendura né jetéshkrimin tuaj;

h — Vértetim nga gjykata

i - Vértetim nga prokuroria



Mosparagitja e ploté e dokumentacionit sjell skualifikim té kandidatit.

Ankesat nga kandidatét e pakualifikuar paraqgiten né Gjykaté, brenda 2 (dy) ditéve
kalendarike nga data e njoftimit individual dhe ankuesi merr pérgjigje brenda 2 (dy) ditéve
kalendarike nga data e depozitimit té saj.

11.3. REZULTATET PER FAZEN E VERIFIKIMIT PARAPRAK

Nga data 18.10.2024, Gjykata e Larté dhe KLGJ do té shpallin né fagen zyrtare listén e
kandidatéve gé plotésojneé :

e kushtet dhe kérkesat e posagme pér procedurén e pranimit né shérbimin civil gjygésor
né kategoriné ekzekutive, si dhe

e datén, vendin dhe orén e sakté ku do té zhvillohet testimi me shkrim dhe intervista e
strukturuar me gojé.

Né té njéjtén daté kandidatét gé nuk i plotésojné kushtet e pranimit né kategoriné ekzekutive
dhe kriteret e vecanta do té njoftohen nga Kancelari i gjykatés individualisht né ményré
elektronike népérmjet adresés sé e-mail-it, pér shkaget e moskualifikimit.

Ankesat nga kandidatét e pakualifikuar paraqgiten tek Kancelari i Gjykatés, brenda 2 (dy) ditéve
kalendarike nga data e njoftimit individual dhe ankuesi merr pérgjigje brenda 2 (dy) ditéve
kalendarike nga data e depozitimit té saj.

I1.4. FUSHAT E NJOHURIVE, AFTESITE DHE CILESITE MBI TE CILAT DO TE
ZHVILLOHET TESTIMI ME SHKRIM DHE INTERVISTA E STRUKTURUAR ME
GOJE

Kandidatét do té testohen me shkrim né lidhje me:

Kodi i Procedurés Civile,

Kodi i Procedurés Penale,

Kodi i Progedurave Administrative

Ligji nr. 49/2012, daté¢ 03.05.2012, “Pér gjykatat administrative dhe gjykimin e
mosmarréveshjeve administrative”,

Ligji nr.98/2016 “Pér organizimin e pushtetit gjyqésor”.

Kandidatét gjaté intervistés sé strukturuar me gojé do té vlerésohen né lidhje me:

a — Njohurité, aftésité, kompetencén né lidhje me pérshkrimin pérgjithésues té
punés pér pozicionin;

b — Eksperiencén e tyre t€ méparshme;

¢ — Motivimin, aspiratat dhe pritshmérité e tyre pér karrierén.



11.5. MENYRA E VLERESIMIT TE KANDIDATEVE
Kandidatét do té vlerésohen:

a. 60 (gjashtédhjeté) piké pér vlerésimin me shkrim.
b. 40 (dyzet) piké pér vlerésimin nga Késhilli i Gjykatés.

Té gjithé kandidatét gé aplikojné pér procedurén e pranimit né shérbimin civil gjyqésor pér
kategoriné ekzekutive, do t¢ marrin informacion né fagen e Gjykatés sé Larté pér fazat e
métejshme té procedurés sé pranimit né shérbimin civil gjyqésor té kategorisé ekzekutive:

- Pér datén e daljes sé rezultateve té verifikimit paraprak.
- Datén, vendin dhe orén ku do té zhvillohet konkurrimi.

Pér té marré kété informacion, kandidatét duhet té vizitojné né ményré té vazhdueshme fagen
e Késhillit té Larté Gjygésor www.klgj.al dhe té Gjykatés sé Larté www.gjykataelarte.gov.al,
né rubrikén “Marrédhéniet me publikun-Vende vakante” duke filluar nga data 18.10.2024.

KESHILLI | GIYKATES
GJYKATA E LARTE
Rr. Ibrahim Rugova, Nr.20, 1001 Tirané
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