


&shté origjinal dhe i paprekur dhe &shté pjesé pérbéré e dosjes gjyqésore; merr masa qé
procesverbali i shénimeve t& seancés s¢ mbajtur me RDA, t& nénshkruhet né fund t& ¢do
fageje nga sekretari gjyqésor dhe né fund t& procesverbalit edhe nga kryetari i seancés,
menjé&heré pas pérfundimit t& seancés, duke u pérfshiré né dosjen gjyqésore;

b) pérgatit transkriptimin e procesverbaleve té mbajtura me mjete té regjistrimit audio ose
audiovizive;

c) &shté pérgjegjés né rastet kur gjykata e apelit gjykon si shkallé e paré sipas ligjit, pér
krijimin e dosjeve dhe lidhjen né ményré kronologjike t& dokumentacionit dhe akteve
procedurale sipas kohés sé& krijimit, si dhe ndihmon gjyqtarin pér mbajtjen e dosjeve sipas
njé€ rregulli t&€ caktuar,

¢)éshté pérgjegjés pér pérfshirjen e dokumentacionit dhe akteve procedurale t&
krijuara/administruara gjat€ gjykimit n€ apel si dhe ndihmon gjyqtarin pér mbajtjen e
dosjeve sipas njé rregulli t€ caktuar;

d) ndihmon né mbajtjen e regjistrave t& gjykatés, duke pérfshiré regjistrimet/ plotésimin/
hedhjen e t& dhénave t& nevojshme né kéto regjistra si dhe ndihmon né mbajtjen dhe
pérdorimin e mjeteve teknike, audiovizive dhe kompjuterike atje ku kéto jané t&
disponueshme;

dh) merr dosjet kundrejt nénshkrimit né listén e shortit dhe administrim t&€ pérkohshém té
gjithé fashikujt e ¢&shtjeve pér gjykim, asiston dhe kujdeset pér ruajtjen e fashikujve
gjyqésorg;

€) merr masa q€ né procesverbalin e seancés g€ mbahet me shkrim, t&€ mos pérdoren né asnjé
ményré shkurtimi, korrigjimi apo 1€nia e hapésirés bosh; riprodhon me besnikéri théniet e
pjes€émarrésve né€ proces. Kur, pér shkage té ndryshme, éshté e pamundur té arrihet
pasqyrimi dhe mungojné mjetet audiovizive, kérkon nga kryetari i seancés pérséritjen e
thénieve pér t&€ mundésuar pasqyrimin e tyre;

&) pasqyron né sistemin elektronik brenda dités dispozitivin € vendimmarrjes, si dhe kryen
t€ gjitha veprimet teknike dhe procedurale t&€ nevojshme pér ¢do fashikull gjyqgésor;

f) pasqyron né sistemin elektronik vendimin e zbardhur t& anonimizuar né pérputhje me
legjislacionin pér mbrojtjen e t&€ dhénave personale;

g) sekretarit t& seancés pas konsultimit me gjyqtarin, i lejohet t'u japé paléve dhe mbrojtésve
t& tyre, personave té tjeré t&€ interesuar pér ¢é€shtjen né gjykim, akte t& ¢farédo lloji qé
ndodhen né fashikullin gjygésor. Pér riprodhimin e akteve, 1éshimin e ekstrakteve apo t&
fotokopjeve pér dokumentacionin qé ndodhet né dosje, mbi kérkesén e paléve, sekretari i
seancés vepron vetém me urdhér a vendim té gjyqtarit a trupit gjykues, duke zbatuar edhe
rregullat e pércaktuara nga kjo rregullore;

gj) bén njoftimet sipas ligjit si dhe merr ¢do masé pér zhvillimin efektiv t& gjykimit;
komunikon paléve vendimet e ndérmjetme si dhe vendimet e shkurtuara, sipas rastit;

h) kujdeset pér njétrajtshméring e pérmbajtjes s¢ dispozitivit, vendimit t€ zbardhur dhe ¢do
té dhéné tjetér t& réndésishme pér procesin qé pasqyrohet né sistemin elektronik me até qé&
administrohet né dosjen gjyqgésore;

i) lidh dokumentacionin né fashikullin gjyqésor, sipas rregullave t&¢ pércaktuara pér kété
géllim si dhe merr masa q& fashikulli gjygésor, né pérfundim t&€ procesit gjyqésor t&
numértohet né ¢do fleté, t& inventarizohet me korrektési;

j) bén llogaritjen e shpenzimeve gjyqgésore, té cilat i shénon né vendimin gjyqgésor;
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i ndryshuar;

- Ligji nr. 96/2016 “Pér Statusin e Gjyqtaréve dhe Prokuroréve né Republikén e
Shqipérisé”, i ndryshuar;

- Ligjinr. 152/2013 “Pér Népunésin Civil”, i ndryshuar.

- Ligji nr. 49/2012 “Pér Gjykatat Administrative dhe Gjykimin e Mosmarréveshjeve
Administrative”, 1 ndryshuar;

- Ligjinr. 115/2016 “Pér Organet e Qeverisjes sé Sistemit té Drejtésisé”.

1.5 MENYRA E VLERKSIMIT TE KANDIDATIT

Kandidatét do t&€ vlerésohen né lidhje me dokumentacionin e dorézuar:

Késhilli, brenda 2 (dy) ditéve nga pérfundimi i verifikimit paraprak dhe i procedurave té
ankimit, fillon vlerésimin profesional té kandidatéve. Totali i piké&ve t& vlerésimit té&
kandidatéve &shté 100 (njégind), si mé poshté:

a) 40 (dyzet) piké pér rezultatet e vlerésimit né puné.

b) 50 (pesédhjeté) piké pér vitet e pérvojés profesionale né pozicionin pérkatés si dhe vitet
e pérvojés sé€ pérgjithshme t& pérvojés profesionale né sektorin e drejtésisé, ose
pérvojén profesionale g€ lidhet me fushén e pozicionit pérkatés,

c) 10 (dhjeté) piké pér trajnime, apo kualifikime, t& lidhura me fushén pérkatése.

1.6 DATA E DALJES SE REZULTATEVE TE KONKURIMIT DHE MENYRA E
KOMUNIKIMIT

NE pérfundim t& vlerésimit t&€ kanditatéve, Kancelari njofton individualisht me email kandidatét
qé€ kané konkurruar pér rezultatin e tyre.

Kandidatét kané t& drejté t& béjné ankim, me posté ose elektronikisht, né¢ Késhill, pér rezultatet
e vlerésimit, brenda 2 (dy) ditéve nga data e njoftimit individual mbi rezultatin.

Ankimet shqyrtohen brenda 2 (dy) ditéve nga data e depozitimit t€ ankimit.

Ké&shilli, brenda 24 (njézet e katér) oréve, pas pérfundimit t&€ procedurave t&€ ankimit, bén
emé&rimin ¢ kandidatit me mé& shumé piké, nga lista e hartuar.

Ké&shilli, ku emérohet népunési civil gjyqgésor i ri, brenda 5 (pesé) ditéve nga pérfundimi i
procedurés s¢€ 1€vizjes paralele, njofton KLGJ-né€ pér rezultatet e procedurés.

Njoftimi me emrat e népunésve fitues shpallet né fagen zyrtare t& KLGJ-sé& dhe né€ fagen zyrtare
té Gjykatés.

Nése asnjé nga kandidatét nuk ka fituar mbi 70 piké, Késhilli pérfundon me vendim procedurén
pa asnjé t& pérzgjedhur dhe njofton KLGJ-ng, brenda 24 (njézet e katér) oréve nga marrja e
vendimit.

I1. PRANIMI NE SHERBIMIN CIVIL GJYQESOR

Vetém né rast se nga pozicioni i renditur né fillim té késaj shpalljeje, né pérfundim té
procedurés sé lévizjes paralele, rezulton se ende ka pozicion vakant, ky pozicion éshié i
viefshém pér konkurrimin népérmjet procedurés sé pranimit né shérbimin civil gjyqésor pér
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kategoriné ekzekutive. Kété informacion do ta merrni né fagen zyrtare té KLGJ, dhe té Gjykatés
duke filluar nga data 06.06.2024.

I1.1 KUSHTET QE DUHET TE PLOTESOJNE KANDIDATET NE PROCEDUREN E
PRANIMIT NE SHERBIMIN CIVIL GJYQESOR DHE KRITERET E VECANTA

Sipas nenit 55 t&€ Ligjit nr. 98/2016 “Pér Organizimin e Pushtetit Gjygésor né Republikén e
Shqipérisé”, 1 ndryshuar, pér kété proceduré kané t& drejté t& aplikojné t&€ gjithé kandidatét
jashté sistemit t& shérbimit civil gjyqésor, qé plotésojné kérkesat e pérgjithshme sipas nenit 21,
t& Ligjit nr. 152/2013 “Pér Népunésin Civil”, i ndryshuar.

Kushtet e pérgjithshme qé duhet té plotésojné kandidatét né procedurén e pranimit né
shérbimin civil gjygésor jané:

a) t& jeté shtetas shqiptar;

b) t& ket& zotési t& ploté pér t& vepruar;

c) t& zotéroj€ gjuhén shqipe, t& shkruar dhe t& folur;

d) té jeté n€ kushte shéndetésore qé& e lejojné t€ kryejé detyrén pérkatése;

e) t& mos jet€ i dénuar me vendim t& formés s& preré pér kryerjen e nj€ krimi, apo pér
kryerjen e nj€ kundérvajtjeje penale me dashje;

f) ndaj tij t€ mos jet€ marré masa disiplinore e largimit nga shérbimi civil apo shérbimi
civil gjyqésor, q€ nuk &shté shuar sipas ligjit.

Kandidatét duhet té plotésojé kriteret e vecanta si vijon:

Arsimi: Té jeté diplomuar né drejtési, sé paku né& nivelin Bachelor sipas ligjit.

Pérvoja: Té keté pérvojé t&€ paktén njé vit t& njohur si praktiké profesionale ose né ¢do
lloj pérvoje tjetér profesionale gé lidhet me gjykatén.

Aftési té tjera: Aft€si komunikuese dhe organizative;
Té ket€ aftési shumé t&€ mira né daktilografi;
Té ket& njohuri mesatare né€ pérdorimin e Programeve t&€ Microsoft- Word dhe
Excel;

I1.2 DOKUMENTACIONI, MENYRA DHE AFATI I DOREZIMIT

Kandidatét duhet t& dorézojné prané Gjykatés Administrative e Apelit dokumentat si mé
poshté:

a) Kérkesé motivimi pér aplikim pér vendin qé konkurron;

b) Jetéshkrim t& aplikantit (CV) né pérputhje me dokumentin tip q€ e gjeni né linkun:
https://www.dap.gov.al/legjislacioni/udhezime-manuale/60-jeteshkrimi-standart

c¢) Fotokopje t& noterizuar t& diplomés; pér diplomat jashté vendit, duhet t& jené njohur
paraprakisht prané institucionit pérgjegjés pér njehsimin e diplomave sipas legjislacionit
né fuqi;
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- Ligji nr. 49/2012 “Pér Gjykatat Administrative dhe Gjykimin e Mosmarréveshjeve
Administrative”, i ndryshuar;
- Ligjinr. 115/2016 “Pér Organet e Qeverisjes sé Sistemit té Drejtésisé”.

Kanidatét gjaté intervistés sé strukturuar me gojé do té vierésohen né lidhje me:

a) Njohuritg, aftésité, kompetencén né lidhje me pérshkrimin pérgjithésues té punés pér
pozicionin;

b) Eksperiencén e tyre t& méparshme;

¢) Motivimi, aspiratat dhe pritshmérité e tyre pér karrierén.

I1.5 MENYRA E VLERESIMIT TE KANDIDATIT
Kandidatét do té vlerésohen:

a) 60 (gjashtédhjeté) piké pér vlerésimin me shkrim.
b) 40 (dyzet) piké pér vleré€simin nga Késhilli.

DATA E DALJES SE REZULTATEVE TE KONKURIMIT DHE MENYRA E
KOMUNIKIMIT

Né& pérfundim t& vlerésimit t€ kandidatéve, KL.GJ do t& shpallg fituesin n€ fagen zyrtare dhe né
fagen e Gjykatés. Té gjithé kandidatét pjesémarrés né kété proceduré do t&€ njoftohen
individualisht, n€ ményré elektronike népérmjet adresés s¢ email-it, pér rezultatet.

Té gjithé kandidatét q€ aplikojn€ pér procedurén e pranimit né shérbimin civil gjyqésor pér
kategorin€ ekzekutive do t& marrin informacion né fagen e KLGJ dhe t& Gjykatés, pér fazat e
métejshme t&€ procedurés s€ pranimit né shérbimin civil gjyqésor té kategorisé ekzekutive:

-Pér datén e daljes sé rezultateve t€ verifikimit paraprak;
-Pér datén, vendin dhe orén ku do t& zhvillohet konkurrimi.

Pér t&€ marré kété informacion, kandidatét duhet té vizitojné né ményré t&€ vazhdueshme fagen
¢ Ké&shillit t& Larté Gjyqésor www.klgj.al dhe t& Gjykatés.

KESHILLI I GJYKATES
GJYKATA ADMINISTRATIVE E APELIT

Rruga “Ismail Qemali” nr. 9, Njesia Bashkiake nr. 2 Tirané

Detaje t& métejshme né lidhje me vierésimin me piké, metodologjiné e shpérndarjes sé pikéve, ményrén e llogaritjes sé rezultatit pérfundimtar
i gieni né Udhézimin nr. 85, daté 11.03.2021 “Pér procesin e plotésimit te vendeve té lira né shérbimin civil gjyqésor népérmjet procedurés
s¢ lévizjes paralele, ngritjen né detyré dhe pranimin né shérbimin civil gjygésor "té Késhillit t¢ Larté Gjygésor publikuar né fagen zyrtare t¢

tij www.kigj.al
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