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REPUBLIKA E SHQIPERISE
GJYKATA E SHKALLES SE PARE E JURIDIKSIONIT TE PERGJITHSHEM LEZHE

Nr. b Brot. Lezhé me, daté 09.05.2024
NJOFTIM

PER SHPALLJE PER LEVIZJE PARALELE DHE PRANIM NE SHERBIMIN CIVIL GJYQESOR
NE KATEGORINE EKZEKUTIVE

Né mbéshtetje té nenit 54, 55, 56, 57, 58, 60, 62, t& Ligjit nr. 98/2016, “Pér organizimin e pushtetit gjyqésor né
Republikén e Shgipérisé”, daté 06.10.2016 “Pér organizimin e pushtetit gjyqésor né Republikén e Shqip&risé”,
Vendimit nr. 622, daté 10.12.2020 t& Ké&shillit t& Larté Gjyqésor “Pér lévizjen paralele, ngritjen né detyré dhe
pranimin né& sh&rbimin civil”, Vendim nr. 150, daté 29.03.2023“Pér miratimin e rregullave standarde pér
organigramén, pérshkrimin e detyrave dhe pérgjegjésive t& pozicioneve t& n&punésve civilé gjyqésoré dhe
punonjésve té tjeré t& gjykatave té shkallés s& paré t& juridiksionit t& pérgjithshém, kategoria e dyté dhe e tretg,
me zyra shérbimi “Udhé&zimit nr. 85, daté 11.03.2021 "Pér procesin e plotésimit t& vendeve té lira n& shérbimin
civil gjygésor népérmjet procedurés sé l&évizjes paralele, ngritjes né detyré dhe pranimit népérmjet konkurimit t&
hapur" si dhe vendimit daté 18.04.2024 t& Késhillit t& Gjykatés, Gjykata e Shkallés s&¢ Paré& e Juridiksionit t&
Pérgjithshém Lezhé , shpall progedurén e lévizjes paralele dhe pranim né shérbimin civil gjyqésor pér kategoring
ekzekutive, pér:

1 (njé) pozicion — Specialist Arkive, klasa e pagés IV-2

Pozicioni mé sipér, u ofrohet fillimisht népunésve civilé gjygésor té sé njéjtés
kategori pér procedurén e lévizjes paralele! Vetém né rast se nga ky pozicion, né
pérfundim té procedurés sé lévizjes paralele, rezulton ende vakant, ai éshté i

viefshém pér konkurrimin népérmjet procedurés sé pranimit né shérbimin civil pér
kategoriné ekzekutive.

Pér té dy procedurat (lévizje paralele, dhe pranim né shérbimin civil gjyqésor
né kategoriné ekzekutive) aplikohet né té njéjtén kohé!

Afati pér dorézimin e dokumenteve pér

LEVIZJE PARALELE: 23 Maj 2024

Afati pér dorézimin e dokumenteve pér

PRANIM Nii SHERBIMIN CIVIL GJYQESOR: 30 Maj 2024

Pérshkrimi i pérgjithshém i punés pér pozicionin si mé sipér éshté:
Népunési civil gjyqésor prang shérbimit t& arkivés ushtron n& veganti kéto kompetenca:
a) kujdeset pér hapjen, mbajtjen (sistemimin) dhe ruajtjen e regjistrave arkivor, té cilat plotésohen né
ményré manuale me shkrim t& qarté, t& pastér e t& lexueshém dhe/ose elektronike, sipas rendit
kronologjik;
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b) zbaton aktet ligjore e nénligjore né fuqi q& kané t& b&jné me fondin arkivor dhe arkivat né Republikén e
Shqipérisé;

¢) léshon kopje t& vendimeve t& fondit t& arkivit t& gjykatés, t& cilat njehsohen né& pérputhje me ligjin dhe
aktet nénligjore;

¢) plotéson, ruan, pérgatit dhe jep pér shfrytézim dokumentet, ndjek zbatimin e dispozitave pér punén me
dokumentet, merr masat pér evakuimin pér raste fatkeqésish;

d) dorgzon, sipas rregullave t& Arkivit Qendror t& Shtetit dokumentet me afat ruajtje t& pérhershém; si dhe
bashké&punon me Arkivin Shtetéror t& Sistemit Gjyqésor pér ruajtjen, pérpunimin dhe administrimin e
dokumentacionit gjyqésor, i cili i nénshtrohet procedurés sé arkivimit;

dh) kujdeset pér asgjésimin e dokumenteve me afat ruajtje t& pérkohshme, sipas afateve, me komision, sipas
ligjit;

e) pérgatit kodekset e vendimeve gjyqésore si dhe pérgatit t& gjitha materialet dhe pér dokumentacionin pér
ruajtjen e pérhershme dhe t& pérkohshme sipas legjislacionit ne fuqi;

€) nén kujdesin e kancelarit t& gjykatés, merr masa q& ambienti i arkivit t& jeté i siguruar nga thyerjet e t&
ket¢ mjete mbrojtése kundér zjarrit dhe t& plotésohen kushtet teknike e teknologjike t& domosdoshme
pér ruajtjen e arkivit;

f) vendos né dispozicion té& gjyqtaréve, dosjet pér llogari t& gjykimit;

g) shuméfishon dosjet dhe vendimet té cilat administrohen né kodekse:

gj) né pérputhje me ligjin, merr masat teknike pér asgjésimin e dokumentacionit q& u ka kaluar afati i ruajtjes
s€ tyre, ushtron detyrat né mbéshtetje t& Ligjit nr.9154, daté 06.11.2003 “Pér arkivat”, normave tekniko-
profesionale dhe metodologjike t& shérbimit arkivor né Republikén e Shqipérisé, si dhe pérmes
marréveshjeve t& bashképunimit né raste t& caktuara, dokument i cili béhet pjesé integrale e késaj
Rregullore;

h) zbaton me pérpikéri pér aq sa i pérket, t& gjithé urdhrat e miratuar nga titullari i gjykatés dalé né zbatim
t€ Vendimit t& K&shillit t& Larté t€ Arkivave “Pér njehsimin e dokumenteve né Republikén e Shqipérisé”,
akte t& cilat jan& pjesé integrale e késaj rregullore.

Detyrat Teknike

i) Pérgatit materiale apo shkresat e ardhura né gjykaté apo t& cilat do t’ju drejtohen té& tretéve sipas porosive
t€ eproréve;

J) Siguron pérgatitien e materialeve informuese pér géshtje q& lidhen me arkivin gjyqésor té gjykatés dhe
raportimin e tyre prané Késhillit t& Larté Gjyqésor-sé dhe/ose Arkivin Shtetéror t& Sistemit Gjyqésor;

k) Kujdeset pér monitorimin e l&vizjeve t& akteve né& arkivén e gjykatés;

¢) Informon né koh¢ dhe né formén e kérkuar pér problematikat e mundshme né lidhje mé kushtet e ruajtjes
s& fondit arkivor, pér risqet si dhe pér masat q& mund t& merren pér t& adresuar kéto risqe;
I) Punon brenda orientimeve t& dhéna nga kancelari dhe/ose Késhilli i Gjykatés;

dh) Siguron kontribut né vendimmarrjen e nivelit mé t& larté n&pérmjet pérgatitjes s& t& dhénave
analizuese/raporteve apo ¢do lloj informacioni tjetér t& ploté q& mbéshtesin linjén e rekomanduar té
veprimit.

I. LEVIZJA PARALELE DHE KUSHTET E PERGJITHSHME DHE TE VECANTA

Pér kété proceduré kané té drejté té aplikojné vetém népunésit civilé gjyqésoré té sé njéjtés kategori, né té
giitha gjykatat pjesé e shérbimit civil gjyqésor.

Kandidatét duhet t& plotésojné kushtet e pergjithshme pér 1&vizjen paralele si mé poshté:
* t& jeté népunés civil i konfirmuar, brenda sé nj&jtés kategori;

* t& mos ket& masé disiplinore né fuqi;
* t€ keté t& paktén vlerésimin e fundit “miré” ose “shumé miré&”.

Kérkesat e vecanta jané si mé poshté:

Bulevardi “Gjergj Fishta”, Lezhé ; E-mail: sekretaria.gjvkatalezhe@gjyvkata.gov.al ; + 355 21524774 / 115



Kandidatét duhet té plotésojné kriteret e vecanta si vijon:

- Arsimi: Té jeté diplomuar né drejtési ose shkencat e komunikimit/gazetari ose né fushaté tjera t&
pérshtatshme me pérshkrimin e punés t& paktén né nivelin né nivelin Bachelor sipas ligjit.

- Pérvoja: Té keté kryer t& paktén njé vit praktiké profesionale ose ¢do lloj pérvoje tjetér profesionale q&
lidhet me gjykatén

- Aftési té tjera: T keté aftési shumé t&€ mira komunikimi dhe ndérveprimi.
T& keté njohuri shumé t& mira n& pérdorimin e Programeve t€ Microsoft- worddhe Excel
Té zotérojé miré gjuhé t& huaj - preferencé pér gjuhét e BE-s&;Té ket aftési shumé t& mira
komunikimi dhe ndérveprimi.

1.1 DOKUMENTACIONI, MENYRA DHE AFATI 1 DOREZIMIT

Kandidati duhet t& paragesé zyrtarisht, brenda datés 23.05.2024, né ambjentet ¢ Gjykata e Shkallés s€ Paré e
Juridiksionit t& Pérgjithshém Lezh& népérmjet postés, né adresén : :  E-mail:
sekretaria.gjykatalezhe@gjykata.gov.al ose n€ adresén: Bulevardi “Gjergj Fishta”, Lezhé ; me poste ose ne
protokoll,, dokumentat e méposhtém:

a — Jetéshkrim i plotésuar né pérputhje me dokumentin tip q& e gjeni n& link-un:

http://dap.gov.al/vende-vakante/duhezime-dokumenta/2 | 9-udhezime-dokumenta

b- Fotokopje t& diplomés (pérfshiré edhe diplomén Bachelor; pér diplomat jasht& vendit,t&

pércillet njehsimi nga MAS);

¢ — Fotokopje t& librezés s& punés (& gjitha faget qé vértetojné eksperiencén né puné);

d — Fotokopje t& letérnjoftimit (ID);

e — Vértetim t& gjendjes shéndetésore;

f— Vetédeklarim t& gjendjes gjyqésore sipas formularit tip:

https://www. ooogle.com/url 2sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=¢eb&cd=1 &ved=2ahUK

EéjkgPfIsN kAhVGzaYKHZKSDSUQFjAAegQIARA C&url=http%3A%2F%2FEEE

.dpbsh.gov.al%2Fskedaret%2F1530789798-1445935373-

FORMULAR%2520VETEDEKLARIMI.docx&usg=AOvVaé0_aZgs8pyzv0 vDOmbr

bHe

g — Vlerésimin e fundit nga eprori direkt;
h — Vértetim nga institucioni q& nuk ka masé disiplinore né fuqi;
i - Cdo dokumentacion tjetér q& vérteton trajnimet, kualifikimet, arsimim shtes&,
vlerésimet pozitive apo té tjera t€ pérmendura né jetéshkrimin tuaj;
Kontaktet (numér telefoni dhe adresé email) dhe adresén e ploté t& vendqéndrimit.

Mosparagitja e ploté e dokumentave sjell skualifikim té kandidatit.

Ankesat nga kandidatét e pakualifikuar paragiten né Gjykaté, brenda 2 ditéve kalendarike nga data e njoftimit
individual dhe ankuesi merr pérgjigje brenda 2 ditéve kalendarike nga data e depozitimit té saj.

L3. REZULTATET PER FAZEN E VERIFIKIMIT PARAPRAK

N& datén 24.05.2024, Kancelarja e Gjykatés do t& shpallé n& fagen zyrtare t€ KLGJ www.klgj.al dhe t&
Gjykatés, listén e kandidatéve, q& plotésojné kushtet e 1&vizjes paralele dhe kriteret e vecanta, si dhe datén,
vendin dhe orén e sakté ku do t& zhvillohet vlerésimi profesional nga Késhilli i Gjykatés.

Né t& njéjtén daté kandidatét q& nuk i plotésojné kushtet e lévizjes paralele dhe kriteret e veganta do t&
njoftohen nga Kancelari individualisht, népérmjet adresés sé e-mail-it, pér shkaget e moskualifikimit.

4. FUSHA E NJOHURIVE, AFTESITE DHE CILESITE MBI TE CILAT DO TiE ZHVILLOHET
INTERVISTA
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1 (nj&) pozicion — Specialist Arkive, klasa e pagés IV-2
a. Ligji 98/2016 “Pér Organizimin E Pushtetit Gjyqésor”;
b. Ligji. Nr.9154, Daté 6.11.2003 Pér Arkivat
e. Vendim Nr. 4, Daté 19.6.2017 Pér Miratimin E “Rregullores s& Njésuar t& Punés me
Dokumentet né Autoritetet Publike té& Republikés S& Shqipérisé”
f. Norma Tekniko-Profesionale dhe Metodologjike t& Shérbimit Arkivor né Republikén e
Shqipérisé dhe Formatet “Model” 1 deri 12.

I.5. MENYRA E VLERESIMIT TE KANDIDATEVE :

a) 40 (dyzet) piké pér rezultatet e vlerésimit né puné.

b) 50 (pesédhjet&) piké pér vitet e pérvojés profesionale né pozicionin pérkatés si dhe vitet e pérgjithshme t&
pérvojés profesionale, né sektorin e drejtésisé ose pérvojén profesionale q& lidhet me fushén e pozicionit
pérkatés, si dhe,

c) 10 (dhjet&) piké pér trajnimet apo kualifikimet e lidhura né fushén pérkatése.

1.6. DATA E DALJES SE REZULTATEVE DHE MENYRA E KOMUNIKIMIT

Data e daljes sé& rezultateve do t& jeté 24.05.2024. Né pérfundim t& daljes sé rezultateve t€ vler&simit t&
kandidtéve, njoftimi me emrat e népunésve fitues do t& shpallet né fagen zyrtare r& KLGJ-s& dhe né fagen web
té gjykatés: www.gjvkata.gov.al .

Njoftimi dhe komunikimi pér kandidatét do t& béhet edhe népérmjet adresés sé e-mail t& secilit kandidat.

I. PRANIM NEi SHERBIMIN CIVIL GJYQESOR

Vetém né rast se nga pozicioni i renditur né fillim té késaj shpalljeje, né pérfundim té procedurés sé lévizjes
paralele, rezulton se ende ka pozicion vakant, ky pozicion éshté i viefshém pér konkurrimin népérmjet
procedurés sé pranimit né shérbimin civil gjyqésor pér kategoriné ekzekutive. Kété informacion do ta
merrni né faqen zyrtare té KLGJ, dhe té Gjykatés duke filluar nga data 07.03.2024.

IL1. KUSHTET QE DUHET TE PLOTESOJE KANDIDATI NE PROCEDUREN E
PRANIMIT NE SHERBIMIN CIVIL GJYQESOR DHE KRITERET E VECANTA

Sipas nenit 55 t& Ligjit 98/2016 “Pér organizimin e pushtetit gjyq&sor né Republikén e

Shqipérisé, pér kété proceduré kané t& drejté té& aplikojné t& gjithé kandidatét jashté sistemit t& shérbimit civil
gjyqésor, q& plotésojné kérkesat e pérgjithshme sipas nenit 21, té ligjit 152/2013 “Pér n&punésin civil”, i
ndryshuar.

Kushtet q& duhet t& plotésojé kandidati né procedurén e pranimit né shérbimin civil gjyqésor jané:

a - T& jeté shtetas shqiptar;

b - T€ keté zotési té ploté pér t& vepruar;

c - T¢ zotérojé gjuhén shqipe, té shkruar dhe t& folur;

d - Té jet& né kushte shéndetésore qé e lejojné t& kryej& detyrén pérkatése;

e - T¢é mos jeté i dénuar me vendim t& formés s& preré pér kryerjen e njé krimi apo pér kryerjen e njé
kundérvajtjeje penale me dashje;

f - Ndaj tij t&€ mos jeté marré masa disiplinore e largimit nga shérbimi civil, q& nuk &shté shuar sipas ligjit

152/2013 “Pér népunésin civil” i ndryshuar.

Kandidatét duhet t& plotésojné kriteret e veganta si vijon:
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- Arsimi: T¢ jeté diplomuar né drejtési ose shkencat e komunikimit/gazetari ose né& fushaté tjera t&
pérshtatshme me pérshkrimin e punés té paktén né nivelin n& nivelin Bachelor sipas ligjit.

- Pérvoja: TE ket& kryer t& paktén njé vit praktiké profesionale ose ¢do lloj pérvoje tjetérprofesionale q&
lidhet me gjykatén

- Aftési té tjera: Té keté aftési shumé t& mira komunikimi dhe ndérveprimi.
Té€ keté njohuri shumé t& mira né pérdorimin e Programeve t& Microsoft- Eorddhe Excel
T& zotérojé miré gjuhé t& huaj - preferencé pér gjuhét e BE-s&;T& keté aftési shumé t& mira
komunikimi dhe ndérveprimi.

I11.2. DOKUMENTACIONI, MENYRA DHE AFATI I DOREZIMIT

Kandidatet duhet t& dorézojne me posté apo me e-mail né adresén:  E-muail:
sekretaria.gjykatalezhe@gjykata.gov.al ose né adresén: Bulevardi “Gjergj Fishta”, Lezhé ;
me poste ose ne protokoll, brenda datés, 30.05.2024 , dokumentat e méposhtém:

a - Jetéshkrim i pérditésuar;

b - Fotokopje e noterizuar t& diplomés (pérfshiré edhe diplomén Bachelor; pér diplomat jashté vendit, t&
pércillet njehsimi nga MAS);

¢ - Fotokopje e noterizuar t& librezés s& punés (t& gjitha faget q& vértetojné eksperiencén né puné);

d - Fotokopje t& letérnjoftimit (ID);
e - Vértetim t€ gjendjes shéndetésore;
f - Vértetim t& gjendjes gjygésore;

g - Cdo dokumentacion tjetér & vérteton trajnimet, kualifikimet, arsimim shtesé, vlergsimet pozitive apo t&
tjera t& pérmendura né& jetéshkrimin tuayj;

h - Vértetim nga gjykata;

i - Vértetim nga prokuroria.

Mosparagitja e ploté e dokumentacionit sjell skualifikim té kandidatit.

Ankesat nga kandidatét e pakualifikuar paragiten né Gjykaté, brenda 2 (dv) ditéve kalendarike nga data e
njoftimit individual dhe ankuesi merr peérgjigje brenda 2 (dy) ditéve kalendarike nga data e depozitimit té saj.

I1.3. REZULTATET PER FAZEN E VERIFIKIMIT PARAPRAK

Nga data 31.05.2024, Gjykata e Shkallés sé Paré e Juridiksionit t& Pérgjithshém Lezhé do té& shpallin né fagen
zyrtare te gjykatés dhe te KLGJ listén e kandidatéve qé plotésojné:

* kushtet dhe kérkesat e posagme pér procedurén e pranimit né shérbimin civil gjyqésor né kategoriné
ekzekutive, si dhe

* datén, vendin dhe orén e sakt& ku do t& zhvillohet testimi me shkrim dhe intervista e strukturuar me gojé.

NE t& nj&jtén daté kandidatét q& nuk i plotésojné kushtet e pranimit né kategorin& ekzekutive dhe kriteret e
vecanta do t& njoftohen nga Kancelari i gjykatés individualisht ng ményré elektronike n&pérmijet adresés s& e-
mail-it, pér shkaget e moskualifikimit,

Ankesat nga kandidatét e pakualifikuar paragqiten tek Kancelari i Gjykatés, brenda 2 (dy) ditéve kalendarike nga
data e njoftimit individual dhe ankuesi merr peérgjigie brenda 2 (dy) ditéve kalendarike nga data e depozitimit
1é sqj.

IL4. FUSHAT E NJOHURIVE, AFTESITE DHE CILESITE MBI TE CILAT DO TE
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ZHVILLOHET TESTIMI ME SHKRIM DHE INTERVISTA E STRUKTURUAR ME
GOJE

Kandidatét do té testohen me shkrim né lidhje me:
a. Ligji 98/2016 “Pér Organizimin E Pushtetit Gjygésor™;
. Ligji. Nr.9154, Daté 6.11.2003 Pér Arkivat
c. Vendim Nr. 4, Daté 19.6.2017 Pér Miratimin E “Rregullores sé Njésuar t&¢ Punés me
Dokumentet né Autoritetet Publike t& Republikés S& Shqipérisé”
d. Norma Tekniko-Profesionale dhe Metodologjike t& Shérbimit Arkivor né Republikén e
Shqipérisé dhe Formatet “Model” 1 deri 12.

Kandidatét gjaté intervistés sé strukturuar me gojé do té vlerésohen né lidhje me:

a — Njohurité, aftésité, kompetencén né lidhje me pérshkrimin pérgjithésues té punés pér
pozicionin;
b — Eksperiencén e tyre t€ méparshme;

¢ — Motivimin, aspiratat dhe pritshmérité e tyre pér karrierén.
IL.5. MENYRA E VLERESIMIT TE KANDIDATEVE

Kandidatét do té vlerésohen:

a. 60 (gjashtédhjet&) piké pér vlerésimin me shkrim.
b. 40 (dyzet) piké pér vlerésimin nga Ké&shilli i Gjykatés.

Né pérfundim té vlerésimit t& kandidatéve, KLGJ do t& shpallé fituesin né fagen zyrtare dhe né fagen
e Gjykatés. Té gjithé kandidatét pjesémarrés né kété proceduré do té njoftohen individualisht né
ményré elektronike népérmjet adresés sé e-mailit, pér rezultatet.

Té gjithé kandidatét qé aplikojné pér procedurén e pranimit né shérbimin civil gjyqésor pér kategoriné
ekzekutive, do té marrin informacion né fagen e Gjvkata e Shkallés sé Paré e Juridiksionit té Pérgjithshém Lezhé
pér fazat e métejshme té procedurés sé pranimit né shérbimin civil giygésor té kategorisé ekzekutive:

- Pér datén e daljes sé rezultateve té verifikimit paraprak.
- Datén, vendin dhe orén ku do té zhvillohet konkurrimi,

Pér t& marré kété informacion, kandidatét duhet t& vizitojné né ményré t& vazhdueshme fagen e Késhillit t& Larté
Gjyqésor www.klgj.al dhe té Gjykata e Shkallés s& Paré e Juridiksionit t& Pérgjithshém Lezhé
www.gjykata.gov.al, duke filluar nga data 31.05.2024.

KESHILLI I GJYKATES
Gjykata e Shkallés sé Paré e Juridiksionit té Pérgjithshém Lezhé
Bulevardi “Gjergj Fishta”, Lezh& ; E-mail: sekretaria.gjykatalezhe@gjykata.gov.al
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